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Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu goérevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yukumliddrler” hikmiine uymak,

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Béluminde (6dev ve sorumluluklar)
yer alan 6-16. Maddelere uymak,

2547 sayili Yiksekdgretim Kanununda kendisine tanimlanmis gorevleri yapmak,

Meslek Yuksekokulu Muadirl, goérevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet
etmek,

Universitemiz OYUK toplantilarina katiimak, OYUK tarafindan verilen gorevieri
yerine getirmek, alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

Her yariyll sonunda 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu
sonuglarina gore iyilestirme calismalari yapmak,

Universitemiz kalite faaliyetlerini birim bazinda temsil etmek ve ydritilmesini
saglamak,

Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Meslek Yiiksekokulu Midiri ve
Meslek Yiksekokulu Sekreterine yardimci olmak,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Basin ve Halkla iligkilerin yiritilmesinde Meslek Yiksekokulu Sekreterine
yardimci olmak,

Meslek Yuksekokulu Madiru ile tst yoneticileri tarafindan verilen dider isleri ve
islemleri yapmak,

Yukarida Dbelirtilen gorevlerin yerine getiriimesinde Meslek Yuksekokulu
Maddrine karsi sorumludur.
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Anayasanin 129. Maddesi gereg@i “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yiukiumliddrler” hikmiine uymak,

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Boélimiinde (6dev ve sorumluluklar)
yer alan 6-16. Maddelere uymak,

2547 sayill Yiksekodgretim Kanununda kendisine tanimlanmis gérevleri yapmak,

Meslek Yuksekokulu Muadarl, gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet
etmek,

Her akademik yariyili basinda haftalik ders programlarini yapmak,

Her egitim-6gretim donemi basinda ders Ogretim programlarinin ilgili 6gretim
elemanlar tarafindan hazirlanarak égrencilere duyurulmasini saglamak,

Sinav programlarini hazirlamak ve duyurulmasini saglamak,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Basin ve Halkla iliskilerin yiritilmesinde Meslek Yiksekokulu Sekreterine
yardimci olmak,

Meslek Yuksekokulu Muduru ile Gst yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak,

Dikey gecis basvuru formlarini kontroll, imzalanmasi, teslim alinmasi,
listelenmesi, basvuru formlarint OSYM’ye goénderilmesi isleri ve islemleri yapmak,

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Meslek Yuksekokulu
Mddurdne kargl sorumludur.

Ogr.Gér. Celal
UZUN

Meslek Yiksekokul
Mudur Yardimcisi

* Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gorev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi

yazilacaktir.




